
Kopla Bunz (luxemburgisch für Purzelbaum) ist eine Musik- und Tanztheater Company 
aus Luxemburg. Der Fokus liegt einerseits auf Bühnenformate für junge und ganz junge 
ZuschauerInnen und andererseits auf ortsspezifischen Community-projects. 

Wir suchen eine motivierte Person die folgende Aufgaben in Teilzeit übernehmen 
möchte: 

 - administrative und organisatorische Vorbereitung und Durchführung der 
verschiedenen Neuproduktionen un Tourneen in enger Zusammenarbeit mit dem 
Produktionsteam und der Geschäftsführung 
- Planung, Koordination und Durchführung von logistischen Abläufen in 
Zusammenarbeit mit der Technikabteilung 
- Kommunikation mit den Förderinstitutionen über projektrelevante Themen der 
Zuwendung, Mittelabrufe, Verwendungsfristen 
- Kontrolle auf zuwendungsrechtlich korrekte Mittelverwendung und regelmäßige 
Aktualisierung des Projektbudgets 
- Vertragsverhandlungen mit Künstler*innen und Ausarbeitung von unterschriftsreifen 
Verträgen (nationale und internationale Kooperationen) 
- Termin- und Reiseplanung mit teilnehmenden Künstler*innen 
- Beantragung von Genehmigungen und notwendigen Lizenzen/Nutzungsrechten, die 
für die Durchführung der Produktionen nötig sind 
- Erstellung von Verwendungsnachweisen, Sachberichten und Evaluationen für die 
Projekte in Zusammenarbeit mit der Buchhaltung/Geschäftsführung. 

Qualifikationen: 

- Berufserfahrung im Bereich Produktionsleitung/Veranstaltungsorganisation, 
idealerweise in einem Festivalkontext 
- Sicherheit im Umgang mit öffentlichen Fördermitteln und der Planung und Kontrolle 
von Projekt-Budgets 
- Erfahrungen in der Kommunikation mit Künstler*innen in Bezug auf 
Vertragsverhandlungen und alle projektbezogenen organisatorischen Belange 
- verhandlungssichere Kenntnisse in mind. 2 der 3 offiziellen Sprachen in Luxemburg, 
dazu Englischkenntnisse von Vorteil 
- Teamfähigkeit, Eigeninitiative, transparente Kommunikation 
- selbständige, strukturierte und organisierte Arbeitsweise 
- Interesse an einer vertrauensvollen Zusammenarbeit in einem kleinen Team und an 
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Kontoverbindung 
Kopla Bunz a.s.b.l 
LU45 0030 3965 8381 0000 
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www.koplabunz.com 
n°R.C.S.: F10890 

78, avenue du dix septembre 
L-2550 Luxemburg

http://www.koplabunz.com

